
Έγγραφα και ∆ικαιολογητικά Υπηρεσίας Μιας Στάσης  
 

  Έγγραφα Σύστασης ∆ιευκρινήσεις 

1α. 

  

  

  

  

  

  

Υπεύθυνη ∆ήλωση – εξουσιοδότηση για 
τον ορισµό εκπροσώπου για 
εξουσιοδότηση τρίτου (Υπόδειγµα 1), 
(ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι). 

  

  

 

 ή 

Συµπληρώνεται µε γνήσιο 
υπογραφής από κάθε εταίρο 
ξεχωριστά. 

Εάν πρόκειται για ιδρυτή Ν.Π. 
συµπληρώνεται από τον νόµιµο 
εκπρόσωπο του Ν.Π. 

Εάν πρόκειται για ιδρυτή Φ.Π. 
µόνιµο κάτοικο εξωτερικού,  
απαιτείται εξουσιοδότηση µε 
apostille (για χώρες που είναι 
στη συνθήκη της Χάγης) ή 
θεωρηµένη από προξενική αρχή. 

1β. Ορισµός εξουσιοδοτηµένου από τους 
ιδρυτές- Αντικλήτου (Υπόδειγµα 5), 
(ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι). 

Συµπληρώνεται και υπογράφεται 
από όλους τους ιδρυτές εφόσον 
έχουν προσέλθει στην ΥΜΣ. 

2. Εντολή - Υπεύθυνη δήλωση των ιδρυτών ή 
του εκπροσώπου τους για την σύσταση 
προσωπικής εταιρίας προς την Υπηρεσία 
Μιας Στάσης για τη σύσταση της εταιρείας 
(Υπόδειγµα 3), (ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ Ι). 

Υπογράφεται από τον 
εκπρόσωπο των ιδρυτών µε 
γνήσιο υπογραφής. 

3. Καταστατικό ΟΕ ή ΕΕ. Σε έντυπη (µε δύο αντίτυπα µε 
πρωτότυπες υπογραφές και ένα 
αντίγραφο) και σε ηλεκτρονική 
µορφή (πρωτότυπο αρχείο doc). 

4. Επικυρωµένες φωτοτυπίες ταυτοτήτων 
εταίρων ή επικυρωµένη φωτοτυπία 
διαβατηρίου για υπηκόους κράτους µέλους 
της Ε.Ε. ή επικυρωµένη φωτοτυπία 
διαβατηρίου για υπηκόους κρατών εκτός 
Ε.Ε. και άδεια διαµονής για άσκηση 
ανεξάρτητης οικονοµικής δραστηριότητας. 

  

5. Θεωρηµένο µισθωτήριο ή υποµισθωτήριο-
παραχωρητήριο από ∆.Ο.Υ. ή Υπεύθυνη 
δήλωση του εκµισθωτή για την δωρεάν 
παραχώρηση της χρήσης του ακινήτου και 
αντίγραφο τίτλου κυριότητας. 

Να αναφέρεται η επωνυµία της 
υπό σύσταση εταιρείας, η 
διάρκεια της µίσθωσης και η 
χρήση για την οποία 
προορίζεται. 

   

   

6. Έντυπα ∆ΟΥ Μ3, Μ6, Μ7, Μ8.   



ΓΙΑ ΝΟΜΙΚΑ ΠΡΟΣΩΠΑ ΑΠΑΙΤΟΥΝΤΑΙ ΕΠΙΠΛΕΟΝ ΤΑ ΠΑΡΑΚΑΤΩ 
ΕΓΓΡΑΦΑ ΕΑΝ ΕΙΝΑΙ ΕΤΑΙΡΟΣ ΟΕ, ΕΕ, ΕΠΕ. 

7. • Ακριβές αντίγραφο καταστατικού σύστασης 
• Τροποποιηµένο τελευταίο καταστατικό 
• Φορολογική ενηµερότητα για την εταιρεία 
• Για τις ΕΠΕ χρειάζεται πρακτικό ότι η εταιρεία θα συµµετέχει στην 

υπό σύσταση εταιρεία. 
• Εφόσον ο εκπρόσωπος για την σύσταση της εταιρίας είναι πρόσωπο 

διαφορετικό από το νόµιµο εκπρόσωπο, χρειάζεται εξουσιοδότηση 
που φέρει το γνήσιο της υπογραφής από το νόµιµο εκπρόσωπο της 
εταιρίας. 

ΕΑΝ ΕΙΝΑΙ ΕΤΑΙΡΟΣ ΑΕ. 

8. • ΦΕΚ σύστασης 
• ΦΕΚ τελευταίου ∆ιοικητικού Συµβουλίου. 
• ΦΕΚ από τα οποία προκύπτει η νόµιµη εκπροσώπηση. 
• Πρακτικό Γενικής Συνέλευσης  για το ποσοστό των µετοχών. 
• Πρακτικό ∆ιοικητικού Συµβουλίου για την συµµετοχή της ΑΕ στην 

υπό σύσταση εταιρεία. 
• Φορολογική ενηµερότητα για την εταιρεία. 

  
  

ΕΤΑΙΡΕΙΑ ΜΕ ΑΛΛΟ∆ΑΠΟ ΝΟΜΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΟ. 

9. • Καταστατικό που φέρει σφραγίδα 
σύµφωνα µε το άρθρο 4 της 
σύµβασης της Χάγης (apostille), 
 επίσηµα µεταφρασµένο από το 
Υπουργείο Εξωτερικών ή εφόσον η 
χώρα προέλευσης δεν έχει 
προσχωρήσει στην ανωτέρω 
σύµβαση, θεωρηµένο από 
προξενική αρχή. 

• Επικυρωµένο αντίγραφο του 
εγγράφου πληρεξουσιότητας για το 
διορισµό νοµίµου εκπροσώπου ή 
αντιπροσώπου του στην Ελλάδα µε 
διαδικασία apostille. 

• Πιστοποιητικό αρµόδιας αρχής της 
 χώρας έδρας  του Νοµικού 
Προσώπου για την ύπαρξη της 
Εταιρείας (Good standing), µε 
διαδικασία apostille. 

Ειδικότερα, τα έγγραφα που 
εκδίδονται από δηµόσιες αρχές 
της Κυπριακής ∆ηµοκρατίας 
δεν απαιτείται να λάβουν την 
επισηµείωση της Χάγης 
προκειµένου να 
χρησιµοποιηθούν στην Ελλάδα. 

  

Σηµείωση: 
Σε περίπτωση που στο 
καταστατικό ∆ΕΝ αναφέρεται, 
η έδρα της επιχείρησης  ή αν 
δεν ισχύει πια, προσκοµίζετε 
ξεχωριστό πρόσφατο 
πιστοποιητικό έδρας µε 
Apostille. 
  
  

 


